
Tere 

 

Ootame Teid esitama pakkumust Politsei- ja piirivalveametile eesti kirjakeele koolituste läbiviimiseks. 

 

Koolituste toimumise vahemik: jaanuar 2025- detsember 2026 

Koolituse sihtgrupp: PPA teenistujad ja politseiametnikud 

Osalejate arv: kuni 20 osalejaga grupid 

 

Koolituse eesmärk: koolitusel osalejad parandavad oma kirjalikku eneseväljendusoskust ning 

oskavad kirjutada korrektseid ja selgeid ametitekste. 

 

Koolitusel käsitletavad teemad:  

• Hea ametikirja tunnused: korrektne vormistus, stiil ja keelekasutus.  

• Tavalisemad keelevead ametikirjades. 

• Lauseehitus. 

• Kantseliidi vältimine. 

• Kirjavahemärgid. 

• Loetelu vormistamine. 

• Kokku- ja lahkukirjutamine. 

• Eesti perekonnanimede käänamine. 

• Arvsõnade, lühendite ja muude tingmärkide õigekirjutus 

• Kirjakeele normide muudatused ja täpsustused 
 

 

Koolituse maht: 4-8 ak/h 

Koolituse toimumise koht: koolitused toimuvad üle Eesti ning täpne asukoht lepitakse eduka 

pakkujaga kokku enne koolituse toimumist 

 

Pakkumuses palun välja tuua: 

1. koolituse kirjeldus ning õpiväljundid 

2. koolituse maksumus ühe akadeemilise tunni kohta 

 

Hinnapakkumus palume esitada hiljemalt 13.12.2024 e-posti teel janne.laus@politsei.ee.  

 

Edukaimaks tunnistatakse majanduslikult soodsaim pakkumus, arvestades vastavust päringus välja 

toodud ootustega. 

 

mailto:janne.laus@politsei.ee


Arvet ootame pärast teenuse osutamist läbi e-arvete keskkonna maksetähtajaga 21 kalendripäeva 

(Politsei- ja Piirivalveamet, Pärnu mnt 139, Tallinn ning kontaktisik Janne Laus). 

Kui te ei saa või ei soovi pakkumist teha, andke ka sellest palun teada. 

 

Samuti võtke julgelt ühendust lisaküsimuste korral. 

 
 
Tervitades 
 
Janne Laus 
Koolitusspetsialist 
Koolitus-ja arendustalitus 
Politsei-ja Piirivalveamet 
+372 5477 0597; 73451 
+372 612 3451 
 

 
 


